
DEINE AUSBILDUNG ZUR KAUFFRAU / ZUM KAUFMANN 
FÜR BÜROMANAGEMENT (w/m/d)

am Standort: 97084 Würzburg
Ausbildungsbeginn: 01.09.2026

Du bist ein wahres Organisationstalent und lässt Dich auch in heiklen Situationen nicht aus der Ruhe bringen? 
Als Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (w/m/d) übernimmst Du die administrativen Aufgaben in unserem 
Unternehmen und bist mit Deinem freundlichen sowie professionellen Auftreten ein gefragter Ansprechpartner für 
Kunden und Kollegen. 

Was bringst Du idealerweise schon mit:
•	 Einen mittleren Bildungsabschluss
•	 Spaß im Umgang mit Kunden, via Telefon und E-Mail
•	 Du bist organisiert und strukturiert
•	 Zahlen sind für Dich ein Kinderspiel
•	 Du hast bereits Erfahrung mit Windows 365

Unsere Ausbildung:
•	 Du arbeitest eng mit den Kollegen zusammen
•	 Du durchläufst alle Abteilungen unseres Unterneh-

mens
•	 Du nimmst an internen und externen Schulungen teil
•	 Du stehst im direkten Kontakt mit unseren Kunden
•	 Du arbeitest in einer der krisensichersten Branche 

unserer Zeit

Die reguläre Ausbildungsdauer beträgt 3 Jahre. 

Bewirb Dich jetzt bei der 
KARL ENDRICH HAUSTECHNIK KG
Frau Franziska Heußlein
Delpstr. 16, 97084 Würzburg
oder per email: ausbildung.karlendrichkg@gc-gruppe.de

Hast Du Fragen? Kontaktier uns gerne!
T +49 931 60087-105

Mehr Informationen

Darauf kannst Du Dich außerdem freuen:

Vitamin-Kick: 
Frisches Obst

zahlreiche 
Firmenenvents

Hohe 
Übernahmequote 

30 Tage Urlaub

WeihnachtsgeldUrlaubsgeldGute Verkehrs-
anbindung

Stellung von 
Arbeitskleidung

Work-Life-Balance:
Wochenende bereits 
Freitag Mittag

Mitarbeiterrabatte


