Stellenbeschreibung Projektanlage und -verwaltung in der Projektabteilung

Projektanlage und -verwaltung im Objektpool (SAP), in der WW90 auf der
Firmenumgebung der NFG 766) und unserer (540)

Einlesen der GEAP-Dateien in den LV-Matcher 2.0

Online-LV-Angebote aus und fur andere Hauser kopieren und verwalten
Angebotsverwaltung allgemein (auch Schnellangebote)

Datenspeicherung zu Projekten vor Submission im ECM (Objektakte NFG) und nach
Auftragsvergabe auf unserem SharePoint

Link zum Projektordner im CRM hinterlegen

Unterlagen zur Projektverfolgung erstellen, an die VAMs weiterleiten und die Ruckinfos
gegebenenfalls einfordern, bzw. Aufgabe im CRM an VAM stellen

Projekte in Planung Anlegen in Abstimmung mit NFG

Aufgabenverteilung innerhalb der Projektabteilung nach Vergabemeldung welcher Kunde
den Auftrag hat

Unterweisung der Auszubildenden

Die Stelle erfordert:

Teamfahigkeit, Organisations- und Koordinationstalent

Kenntnisse in der WW90 (Warenwirtschaftssystem), MS Office (Outlook, Word, Excel,
Teams...), in SAP (Objektpool G4), im ECM (Objektakte NFG) und im CRM
(Dokumentation, Verfolgung und Verwaltung von Kundenbeziehungen und -
interaktionen)



