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HTI COLLIN KG FACHGROHANDEL FÜR TIEFBAU UND INDUSTRIETECHNIK
DAIMLERRING 13 | 31135 HILDESHEIM | WWW.HTI-COLLIN.DE

Haben Sie Fragen  
zur Position? 
Kontaktieren Sie  
uns gerne!

Rainer Reichel
T +49 5121 75159 55

Haben Sie Interesse? 
Dann schicken Sie uns 
jetzt Ihre Bewerbungs­
unterlagen mit frühestem 
Eintrittstermin und 
Gehaltsvorstellung an:
rainer.reichel@ 
hti-handel.de

Mehr Informationen  
über uns

ASSISTENZ DER GESCHÄFTSLEITUNG &  
VERTRETUNG LEITUNG VERWALTUNG (m/w/d) 
VOLLZEIT IN HILDESHEIM

Als regional verwurzelter Fachgroßhandel und Mitglied der HTI-GRUPPE unterstützt die HTI COLLIN KG ihre Kunden 
mit geballter Vertriebspower und Material aus sämtlichen Bereichen des Tiefbaus und der Industrietechnik. Die in 
der Branche einzigartige Logistik sorgt für schnelle und zuverlässige Lieferungen. Werden Sie Teil unseres Teams und 
sorgen Sie gemeinsam mit uns für reibungslose Abläufe.

•	�Unterstützung der Geschäftsleitung im operativen 
Tagesgeschäft

•	�Zentrale Rolle der firmeninternen Kommunikation  
und Abstimmung

•	�Übernahme von Personalverantwortung

•	�Unterstützung im Debitoren-/Kreditorenmanagement
•	�Kontenklärung sowie Bearbeitung von 

Zahlungskürzungen
•	�Mitwirkung bei Jahresabschlüssen

DARUM GEHT ES KONKRET

•	�Eine kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit 
Weiterbildung im Finanzbereich

•	�Einen Abschluss in Finanzbuchhaltung
•	�Ein Talent für Organisation sowie eine selbständige, 

strukturierte und verantwortungsbewusste 
Arbeitsweise

•	�Hohe Einsatzbereitschaft, Eigeninitiative und 
Leistungsbereitschaft

•	�Sehr gute kommunikative Fähigkeiten sowie ein 
textsicherer Umgang mit der deutschen Sprache

•	�Kenntnisse im Bereich SAP-FI sind von Vorteil

WIR WÜNSCHEN UNS VON IHNEN

DAS KÖNNEN SIE VON UNS ERWARTEN

Betriebliche 
Altersvorsorge

30 Tage 
Urlaub

Eigene 
Akademie

Geregelte 
Arbeitszeiten

Firmen- 
fitness


